附件 2

校内用户项目送检流程
1.通过http://202.115.50.10/网址进入系统项目送检（建议使用IE 9及其以上版本）

步骤：（一）用户注册

1.点击“用户注册”入口  
2.填写注册信息 （红色*为必填项） 
3.单击“立即注册”按钮
配图：
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步骤：（二）用户登录

1. 点击“用户登录”入口 

2. 填写登录信息（从上到下依次为：用户名、密码、验证码）
3. 点击登录按钮

配图：
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步骤：（三）进入高校主页

配图：
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步骤：（四）项目送检

1. 点击“项目送检”入口 
配图：
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步骤：（五）填写送检单

1. 填写送检信息，红色星号标注的为必填项
2. 点击“提交”按钮，为便于操作，上下的提交按钮都可以提交
3. 若提交成功，则提示“委托单提交成功！请于5个工作日内送样，逾期自动取消订单”
配图：
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步骤：（六）送样确认

1. 记住自己预约的检测单号，将样品送到业务办，带上账本付费
注意：预约后在五个工作日内送样，如果不送样则自动取消预约，若还需预约，则必须重新预约

配图：
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步骤：（七）查看进度
1. 进入首页，点击检测进度查询
2. 输入检测编号
3. 单击查询按钮查看进度
配图：
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步骤：（八）委托单查询
1. 点击“项目送检”—“送检查询”入口，查询出相关送样委托单

2. 选择一条送样委托单数据，点击“进度跟踪”入口

3. 查看所选送样委托单的进度情况
配图：
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其他步骤：取消预约
1. 登陆后，点击“项目送检”—“取消送检”入口
2. 点击需要取消的订单
配图：
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其他步骤：下载报告
3. 登陆后，点击“项目送检”—“下载报告”入口
4. 点击需要下载的文件
5. 根据需要选择“打开”、“保存”或“取消”
配图：
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其他步骤：修改密码
1. 登录后，点击“密码修改”入口
2. 填写信息

3. 点击“提交”按钮

配图：

[image: image19.png]MR

LR

EERR

FE BN AN

RIFAZGI





[image: image20.png]R

INd
n
il

Gl

(s )

HES

H R A

=

ASER 3.5





其他步骤：费用明细
1. 登录后，点击“费用管理”—“费用明细”入口
2. 查看“费用明细”信息
配图：
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